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El contenido de este documento es meramente informativo, careciendo por tanto de valor legal. Se trata de
ofrecer una orientacidon a quien requiera profundizar en el asunto que se trata. Pero debe sefnalarse que la
informacion suministrada esta sujeta a posibles modificaciones, y que los datos ofrecidos en ella en ningln
caso implican compromiso o vinculo juridico-legal alguno para la Fundacion de la Energia de la Comunidad de
Madrid (Actualizacién - abril 2021).

1 ABRIR UN EXPEDIENTE NUEVO

1.1 COMO SOLICITANTE

Para crear una nueva solicitud debemos ir a la pagina u @ Q. ...
principal del Programa PREE, cumplimentar los datos o # lnicio
e iniciar sesion: S i N B A

& RTRODUCIR CONTRASERA

Una vez dentro del sistema nos encontraremos la
pantalla de inicio y un menu en la parte superior
izquierda donde marcaremos “Expedientes”.

Esto nos llevara a la siguiente pantalla donde deberemos pulsar sobre donde se abrird un
desplegable y pulsaremos sobre . Se nos abrird entonces la siguiente pantalla donde vamos a
encontrar varias secciones:

- DATOS DEL INTERESADO O BENEFICIARIO: Este apartado aparece blogueado y relleno con los datos que
se han introducido previamente en el registro realizado como SOLICITANTE.

Datos del interesado/a o beneficiario/a

Nambrey Apelidos / Razén Social * Soiicitante 3

NIF/NIE + 42400443N

Tipo de beneficiario * Personas fisicas

Plaza del Puebio

3

digo Pastal * 28410

Lacalidad * Manzanares =f Real

Madrid

Teléfono * 918530009

om m 0

Repetir email * ohe@> M cipm

- DATOS BANCARIOS: Aqui se deberd poner el nombre del beneficiario y consignar el nimero de cuenta
bancaria en formato IBAN.
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Daros de la entidad bancaria a efectos del ingreso del incentivo

MuiaT oeta cuenia *

IE titular de '= cuenta debe ser la misma persona gue =l bansaficano I

Cuents bancaigd(IBAM)F

[Esxt 0000 1117 2222 3333 4404

- TIPOLOGIAS: En este apartado marcaremos las actuaciones que se van a acometer en el edificio y que
seran definidas en el proyecto.

Deberemos marcar las casillas correspondientes al tipo de intervencién que vamos a hacer y en el caso
de las Subtipologias 2-1, 2-2 y 2-3, ademas, deberemos elegir la opcion del desplegable que mas se ajuste
a nuestro proyecto.

+ Rusce iew mis e tpongh MARCAR LAS CASILLAS QUE CORRESPONDAN A LA INTERVENCION A REALIZAR

5 [Tipolagia 1 Mearada @ aficnca srergica da @ amvsivanto simic

B frobtipolega 21 Sumieiin

ELEGIR SUBTIPOLOGIA

1 fbtipologia 2 Surln

ELEGIR SUBTIPOLOGIA

8 fiubtipologls 2.3 Sustiucin

|ELEGIR SUBTIPOLOGIA
beinpais e

bt ipelogia 1301

- DATOS DE PROYECTO: Donde introduciremos la informacién relativa a la intervencién que vamos a
realizar en el edificio. Los campos de esta seccidn se activan en funcién de las tipologias que hayamos
seleccionado en el apartado anterior. Es importante aportar los datos de potencias equivalentes en los
casos que se soliciten y si el beneficiario cumple alguno de los criterios sociales que puedan incrementar
el incentivo.

[ES == SE MARCARA "SI" EN EL CASO DE QUE LA INSTALACION DE GENERACI'ON ELECTRICA PARA AUTOCONSUMO SEA PARTE
DEL PROYECTO OBJETO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVO Y SE DEBERAN PRESENTAR FACTURAS JUSTIFICATIVAS,
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- DATOS ENERGETICOS: En este apartado debemos indicar la “Calificacion energética” que tiene el edificio
antes de la reforma y la que se pretende alcanzar una vez se haya terminado la obra. Ademds, debemos
indicar el consumo de energia del edificio en Kwh/afio antes y después de la reforma.

ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE

- DATOS ECONOMICOS: En esta seccidn se activaran los campos en funcién de las tipologias que hemos
elegido anteriormente.

Sélo se podran sumar los costes elegibles que se indican en el Punto 2 Costes elegibles del Anexo IV del
Real Decreto 737/2020 que contribuyan a los objetivos del Programa para cada Tipologia de Actuacion.

3 r chiais o Bogrma pa 3% Taios's o Acusin

374 BB ()

L= costes slagbles engiabarin todos aquelios costes aleginler refigjados an & "Punte 2 Coste: elagibles det Anexo |V del Reai Decrato 737/20207 qus contribuyan 3 iz ohjetivos del Programa parz c3ds Tipologls de Actuadian:
Solo Indicar jos costes elegibles de las tpolosias selecoonadas.
oate elegible maxime Subtipalogia 21
C32051: 1.000 * Ps (KW)
© ([as052 1500 * Ps (kW)
Cazo 53:1.850 * Ps (kil)
» Coste slegible maxjmea Subtipologia 2.2
1600 * P 223 (kW)
524000 * P8I (A

Cazo GR1: 2600 = P 055y
Caso GRZ5.000 * P50 A
& elegible maxime Subtpalogla 2.3

Caso B1: 880 * P71 (W)

Caso B2 1.540 = P 1057 (kW)

Cazo BRY: 1.250 % P 07 (o)

Caso BRZ-2.124 % P 257 [low)

Cazo BRI 2.374* P 251 [low)

o

°

= (o

s o000l oeoen

- OFERTAS SOLICITADAS: En este apartado consignaremos los presupuestos que tenemos para acometer
la obra. Si el coste total elegible es menor de 40.000€ es suficiente con una oferta. Si el coste total
elegible es mayor de 40.000€ se deberdn aportar tres ofertas donde estara incluida la seleccionada.

o o anragEde e e s ey = o e

o
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Una vez relleno todo el formulario pulsaremos el botdn . Si faltara algin campo por rellenar o
hubiera alguin error nos saldra una pantalla con los fallos detectados y los campos que debemos corregir

sefalados por un marco rosa.

== W

+ Lav ampes marsacs oo * on abligaionas
* \aiice of urce como separacor 8 Secmas.

o s

Una vez subsanados los errores volveremos a pulsar , ¥ si todo esta correcto llegaremos a la
pantalla donde se resume toda la informacién que hemos introducido en la pagina anterior y el calculo
del incentivo por tipologia de intervencion.

ricio / Expodientes | xpedionta 475
© ATtet o soictar 1 reviadn 58 un ExSES TS EcuaiSe SELALS! 4 SOESENSEON rezetire
ferma,
i ge expediente -
Estodo del expesiente [P e et b it
Tipelegia Coste sutrvencionable mporte mcentive
Tioegis T ieors de s ¢hdencis snargitics & s evvoiante mea saomone sonme
Suipoiogla 21 SuSCRUCn S8 energi CavRNEions par enerpa S0 s 159009 4%
22 Sumtucdn s snergl ToRoe asnme
32090
axa0¢ W50
cieme 00 2mme
1sm000¢ 125me
Tisoiogia ¥ Mejara de i efczncia snergéccs oa a5 salariones o2 luminacidn 0a¢ oot
mpote total incomsivo sesme
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Una vez que estamos en la pdagina resumen del expediente ‘
tenemos que subir la documentacion que acredite la | 2= Sokar sensso 14 il ——
informacién aportada. Para ello pulsaremos sobre Acciones y m— £ Doaumenzadian
dentro del menu desplegable que aparece seleccionamos & fecpm 2
“Documentacion”. & DescarzarBO5I

= Solicar revision 18

doc

2 Soliciar

cenceizcion

= Cronoiogis

Llegaremos a la pantalla de subida de documentacion donde habrd que subir a cada campo el documento
correspondiente. Se subird en formato PDF o en formato ZIP en el caso que haya que aportar varias piezas
en un solo documento. Ha que rellenar todos los campos, si faltara algin campo por rellenar nos saldria un
aviso.

Blenvenido/a Gen Dsma sl

Una vez rellenos todos los campos pulsaremos sobre el botdn o yal botdn de aceptar
del cuadro de didlogo que aparece. Si todo esta correcto la aplicacién enviara dos correos electrénicos, uno
con la confirmacién de que se ha generado correctamente el expediente adjuntando el BOSI; y otro correo
electrénico confirmando que se ha realizado la reserva de incentivo y que el expediente ha quedado
pendiente de revisidn por parte de la Fundacién de la Energia de la Comunidad de Madrid.
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Una manera de hacer Europa
Estimado/a entidad gestora:

Se ha generado correctamente el Boletin de Solicitud del Incentivo (BOSI) en Estimado/a entidad gestora:

formato PDF para el expediente #79, que debera imprimir por duplicado, y que

habra de ser firado por el beneficiario, y firmado y sellado por la entidad gestora, Tras subir la documentacion correspondiente a la primera fase de tramitacion del

quedédndose cada uno de ellos con una copia original expediente #79, le informamos que la reserva del correspondiente incentivo ha sido
Importante: Recuerde que atin no se ha realizado la reserva de incentivo para esta realizada.

operacion. El expediente ha quedado pendiente de revision por parte de la Fundacion de la

La reserva de incentivo se realizara cuando se aporte la documentacion requerida Energia de la Comunidad de Madrid.

mediante tramitacion telematica a través del drea de gestion. . o . )
Para cualquier duda puede dirigirse al correo electronico info@presmadnd com.

Para cualquier duda puede dirigirse al correo electronico info@preemadrid com.
Atentamente:
Atentamente:

Fiidiacion 86 B Eriara de I Ciiuridad a8 Madi Fundacion de la Energia de la Comunidad de Madrid
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Una vez revisada la documentacién se notificardn por correo electréonico, en caso necesario, los
requerimientos para subsanacion de las deficiencias, disponiendo de un plazo de diez dias habiles para
subsanarlos. De no ser contestada en plazo o no ser subsanados correctamente el expediente se cancelara.

El plazo maximo para resolver y notificar serd de seis meses contados desde la fecha de la reserva de incentivo.
Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resoluciéon expresa la solicitud podra entenderse
desestimada.
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1.2 COMO ENTIDAD GESTORA

Para crear una nueva solicitud debemos ir a la pagina H @ moves i

de Madrid |
principal del Programa PREE, cumplimentar los datos o ek e D IR
e iniciar sesion:

# Inicia

= INERODUCIR EMAIL H Expedientes
& INTREDUCIR CONTRASENA
Una vez dentro del sistema nos encontraremos la

pantalla de inicio y un menu en la parte superior
izquierda donde marcaremos “Expedientes”.

y pulsaremos sobre

varias secciones:

- DATOS DEL INTERESADO O BENEFICIARIO: Donde se define el tipo de usuario y se tendrdn que introducir
los datos de quien en Ultima instancia va a recibir el dinero del incentivo.

=

* Larampasm
« \nice el pu

RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

[ ~——

[EE) —==w=— MARCAR EN EL CASO QUE EL BENEFICIARIO TENGA ACTIVIDAD MERCANTIL

En el caso de marcar Sl en la pregunta “éBeneficiario con actividad comercial o mercantil?” aparecera
un cuadro de datos diferente con los siguientes campos:

cvidad comardal o mercani?* E <

NUEVOS CAMPOS A RELLENAR

- DATOS DEL REPRESENTANTE: Donde se tendran que introducir los datos de quien ostenta la
representacion para los tramites del beneficiario que va a recibir el dinero del incentivo.
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Como gestora, esta casilla aparecerd seleccionable, aunque es obligatorio en todos los casos salvo si se
hiciera el tramite para una persona fisica.

= EL UNICO CASO DONDE NO ES NECESARIO UN REPRESENTANTE ES SI LA SOLICITUD LA HACE UNA
PERSONA FISICA EN SU PROPIO NOMBRE. EN TODOS LOS DEMAS ES OBLIGATORIO.

Si marcamos “SI”, tendremos que rellenar los datos del representante.

RELLENAR TODOS LOS CAMPOS

- DATOS DE LA ENTIDAD GESTORA: Este campo aparecera bloqueado y relleno con los datos que hemos
introducido al darnos de alta como Entidad Gestora. Es importante cerciorarse de que los datos
introducidos son correctos.

- DATOS BANCARIOS: Aqui se debera poner el nombre del beneficiario y consignar el nimero de cuenta
bancaria en formato IBAN.

Daros de la entidad bancaria a efectos del ingreso del incentivo

Cuents bancsigd(IBAM]

- TIPOLOGIAS: En este apartado definiremos con las opciones que se nos plantean el proyecto que vamos
a acometer en el edificio.

Deberemos marcar las casillas correspondientes y en el caso de las Subtipologias 2-1, 2-2 y 2-3, ademas,
deberemos elegir la opcién del desplegable que mas se ajuste a nuestro proyecto.
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+ s nien i i L poioge MARCAR LAS CASILLAS QUE CORRESPONDAN A LA INTERVENCION A REALIZAR

ELEGIR SUBTIPOLOGIA

ELEGIR SUBTIPOLOGIA
8 fubtipologia 2.3 Sust
ELEGIR SUBTIPOLOGIA
bl 24

Subiip

- DATOS DE PROYECTO: Donde introduciremos la informacién relativa a la intervenciéon que vamos a
realizar en el edificio. Es importante aportar los datos de potencias equivalentes en los casos que se
soliciten y si el beneficiario cumple alguno de los criterios sociales que puedan incrementar el incentivo.

[0 <= SE MARCARA "SI" EN EL CASO QUE LA INSTALACION DE GENERACION ELECTRICA PARA AUTOCUNSUMO SEA PARTE DEL PROYECTO
OBJETO DE LA SOLICITUD DE INCENTIVO Y SE DEBBERAN PRESENTAR FACTURAS JUSTIFICATIVAS.

OPCION ELEGIBLE SOLO EN EL CASO DE PROYECTOS QUE AFECTEN A VIVIENDAS

- DATOS ENERGETICOS: En este apartado debemos indicar la “Calificacion energética” que tiene el edificio
antes de la reforma y la que se pretende alcanzar una vez se haya terminado la obra. Ademas, debemos
indicar el consumo de energia del edificio en Kwh/afio antes y después de la reforma.

e ELEGIR LETRA DEL DESPLEGABLE

Calfesaiin Energitics oy ransninada ™ ELEGIR LETRA DEL DESFLEGABLE

- DATOS ECONOMICOS: En seccién se activardn los campos en funcién de las tipologias que hemos elegido
anteriormente.

Sélo se podran sumar los costes elegibles que se indican en el Punto 2 Costes elegibles del Anexo IV del
Real Decreto 737/2020 que contribuyan a los objetivos del Programa para cada Tipologia de Actuacion.

10
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Purta .G 3 st Dyéres 737120381 G CoNTIBUAN S S SO OW PAOTFaa para Saa Tpaiogia ok Auatén

P )
221340 P W)
112509 2T ()
124+ B Gy
334+

T By

La aplicacién hara la suma de los costes elegibles y aplicara los limites del incentivo automaticamente.

= Loz costes slegibles sngiobardn todos aguelios costes elegibiss refisjados en & "Punto 2 Costes slegibles det Anexo IV del Resi Decretn T37/2020° qus contribuyan 3 o5 objetives del Programs pars cdz Tipologia de Acuacdn.
gibles de las opologias selecoonadas.

o (asps31.850 * Ps (ki)
Coste slegible maxima Subtipolegia 2.2

& Caso G 1600 * P BE3 (kW)

o (350 /G2 4000 * PAS ()

& CazoGRI: 2600 * P RN L

& CasoGRZ 5.000* PR
Coste elegible maxime Subtipoiogia 23

© Caso B1: 880 * P73
Caso B2:1.540 = P I0ET) (W)
Ca=o BRY: 1.250* P % (W)
Cazo BRZ-2.124 % P 27 [l
Cazo BRI 2.374 % P (BETI low)

T

OFERTAS SOLICITADAS: En este apartado consignaremos los presupuestos que tenemos para acometer
la obra. Si el coste elegible es menor de 40.000€ es suficiente con una oferta. Si el coste elegible es
mayor de 40.000€ se deberan aportar tres ofertas donde estara incluida la seleccionada.

o o anragE de e e e = o s tass 8 ox aalcar, raete ¢ miniz

o

Una vez relleno todo el formulario pulsaremos el botdn . Si faltara algiin campo por rellenar o
hubiera algun error nos saldra una pantalla con los fallos detectados y los campos que debemos corregir
sefalados por un marco rosa.

11
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+ Lar ampos marcacscon ¥ o otligatona.
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Una vez subsanados los errores volveremos a pulsar , ¥ si todo esta correcto llegaremos a la
pantalla donde toda la informacién que hemos introducido en la pagina anterior y el calculo del incentivo
por tipologia de intervencion.

Expodiontes | Enpedicnia 475
e ==
- " s ecwerss st 4 Sonmenntin reces
fermac
" e expedients
Estado del expesiente
Tiphsgia Caste sutrvencionable Porcentaje incentiv mporte incentive
Tiesegl T Vieors o s ehancis enargicis 4 3 evvoianie e samo%e sonme
Susipoiogla 21 Suscnucin de snergla Canvers) 52008 ¢ 040
seree
P = Ton0e asnme
Borcenca ¥
Sustpiogia 23 Sutmuchn se energi carveEina P biTasa 3009
Borceniaje
usiooge 24 Maers o i fitiensa enerpiica o8 los setemas o generacin Berarerma & i) a%aoae 2500
Sunpoiogia 25 DI Mejore oe & ehcanca energéica o s Smiemas 0e SiSTIOUSEN, regulstdn  con: slementms e 0 e
Sulbipoiogs 2502 Nostorizaciin dal corsume de soerga. 1m00E 1250¢
fociogia 3 Misora de s ehiencis snergicics e a5 acslaciones Ce luminacir o000 maome
ot total ncentivo EeBme

Una vez que estamos en la pagina resumen del expediente ',

% dentro e & Documentacian
menlt  desplegable que aparece seleccionamos & Descargee 7ip

documentacicn

X Descargar BOSI

= Solicitar revision 1°

doc

= Solicaar

canceiacon

= Cronoiogia

12
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Llegaremos a la pantalla de subida de documentacién donde habra que subir a cada campo el documento
correspondiente. Se subird en formato PDF o en formato ZIP en el caso que haya que aportar varias piezas en
un solo documento. Ha que rellenar todos los campos, si faltara algin campo por rellenar nos saldria un aviso.

Blenvenido/a Geh Osmasl,

39 documentacien vequencs.

Una vez rellenos todos los campos pulsaremos sobre el botén lefseedee )y al botdn de aceptar del
cuadro de didlogo que aparece. Si todo esta correcto la aplicacion enviara dos correos electrdnicos, uno con
la confirmacién de que se ha generado correctamente el expediente adjuntando el BOSI; y otro correo
electrénico confirmando que se ha realizado la reserva de incentivo y que el expediente ha quedado pendiente
de revision por parte de la Fundacién de la Energia de la Comunidad de Madrid.

o e
Bl Scoucasocs
e ey
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Una manera de hacer Europa
Estimado/a entidad gestora:

Se ha generado correctamente el Boletin de Solicitud del Incentivo (BOSI) en Estimado/a entidad gestora:

formato PDF para el expediente #79, que debera imprimir por duplicado, y que

habra de ser firmado por el beneficiario, y fimado y sellado por la entidad gestora, Tras subir la documentacitn correspondiente a la primera fase de tramitacion del

quedandose cada uno de ellos con una copia original. expediente #79, le informamos que la reserva del correspondiente incentivo ha sido
Importante: Recuerde que atin no se ha realizado la reserva de incentivo para esta realizada.

operacion. El expediente ha quedado pendiente de revision por parte de la Fundacion de la

La reserva de incentivo se realizara cuando se aporte la documentacién requerida Energia de la Comunidad de Madrid.

mediante tramitacién telematica a través del drea de gestién. . o .
Para cualquier duda puede dirigirse al correo electronico info@preemadnd com.

Para cualquier duda puede dirnigirse al correo electronico info@preemadnd.com.
Atentamente:
Atentamente:

R T AT 18 M Fundacion de la Energia de la Comunidad de Madrid

Una vez revisada la documentacién se notificardn por correo electrénico, en caso necesario, los
requerimientos para subsanacion de las deficiencias, disponiendo de un plazo de diez dias habiles para
subsanarlos. De no ser contestada en plazo o no ser subsanados correctamente el expediente se cancelara.

El plazo méaximo para resolver y notificar sera de seis meses contados desde la fecha de la reserva de incentivo.
Transcurrido dicho plazo sin que se haya notificado resoluciéon expresa la solicitud podra entenderse
desestimada.
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